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 أهداف مؤسستك هي صميم حلولنا



وظائف Optimum لإدارة الأصـول الثابتــة :

Optimum  لإدارة الأصـــول الثابتــــة هــي منظومــة متكاملــة لأتممــة جميــع 
الإحتيجــات لإدارة ســجل الاصــول الثابتــة. ويتكــون هــذا الســجل مــن ملــف 
الاصــول والــذي يحتــوي علــى كل معلومــات الأصــل وذلــك حســب تصنيفــة 
الخاصــة  الوثائــق  علــى كل  يحتــوي  والــذي  وثائــق الأصــول  وكذلــك ملــف 
بالأصــل وملــف اخــر يحتــوي علــى كل عمليــات الاصــل مــن التأميــن والتســجيل 
والصيانــة والــخ.  كمــا يحتــوي ســجل الأصــل علــى ملــف مالــي يشــتمل علــى 
ــة للأصــل والإســتهلاكات والمــدة المتبقــة مــن عمــر الأصــل  القيمــة الدفتري
وحســابات الأصــل المرتبطــة بحســاب الأســتاذ المســاعد. كمــا يوجــد ملــف 

لحركة الأصل والجرد الدوري له.

أن لمنظومــة Optimum  لإدارة الأصـــول الثابتــــة نظــام أمــان و نظــام اعتمــاد 
مســتندي إلكترونــي مــن خلالــه يمكــن تحديــد صلاحيــات المســتخدمين علــى 
كل المســتويات وكذلــك تحديــد حركــة كل مســتند حســب الصلاحيــات الماليــة 

والإدارية لكل مستخدم.

١. إدارة التصنيفات والإعـدادات.
٢. إدارة ملف الأصـول الإداري.
٣. إدارة ملف وثائــق الأصـول.

٤. إدارة ملف عمليات الأصـول.
٥. إدارة ملف الأصـول المالـي.
٦. إدارة ملف حـركــة الأصــول.
٧. إدارة ملـف جــرد الأصــول.

٨. إدارة التقاريـر والإستفسـارات.
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منظومة
الأصول الثابتة

التصنيفات والإعدادات

يشــتمل تطبيــق التصنيفــات والإعــدادات فــي منظومــة Optimum لإدارة 
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

التصنيفات والإعدادات

√ إعــداد تصنيفــات الأصــول والحقــول المــراد إضافتهــا لــكل تصنيــف مــن 
   الأصول.

حســب  للأصــول  الإســتهلاكية  والمــدد  الماليــة  التصنيفــات  إعــداد   √
   المعايير المحاسبية.

ــى  ــل الإنتهــاء وعــدد التنبيهــات حت ــه قب ــق ومــدة التبي ــواع الوثائ √ إعــداد ان
   التجديد.
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ملف الأصول الإداري

يشــتمل تطبيــق  ملــف الأصــول الإداري  فــي منظومــة Optimum لإدارة 
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف الأصول الإداري

√ إدخال الأصل حسب التصنيف المالي والإداري.

√ تحديث الأصل المحول من نظام المشتريات والمدفوعات.

√ إعتماد الأصل حسب الحركة المستندية.

√ إستدعاء الأصل للتحديث. 

√ طباعة سجل الأصل.
√ الإستفسارات والتقارير.

√ ارسال سجل الاصل والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.
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ملف وثائق الأصول

ــول فــي منظومــة Optimum لإدارة  ــق الأصـ يشــتمل تطبيــق ملــف وثـائــ
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف وثائق الأصول

√ إدخال وثائق الأصل حسب التصنيف والمسمى.
√ تحديث وثائق الأصل.

√ إعتماد وثائق الأصل حسب الحركة المستندية.

√ التنبيه قبل الإنتهاء وحتى التجديد.

√ طباعة وثائق الأصل.
√ الإستفسارات والتقارير.

√ ارسال وثائق الاصل والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.
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ملف عمليات الأصول

يشــتمل تطبيــق ملــف عمليـــات الأصـــول فــي منظومــة Optimum لإدارة 
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف عمليات الأصول

√ إدخــال أنــواع العمليــات المــراد متابعتهــا. العمليــات التــي يمكــن القيــام 
   بها مثل:

√ تحديث ومتابعة العمليات.

√ إعتماد المتابعة حسب الحركة المستندية.

√ طباعة المتابعة.
√ الإستفسارات والتقارير.

√ إرسال المتابعة والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.

- الصيانة.
- التأمين.

- التسجيل.
- الفحص الدوري الخ.
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إدارة الأصــول
الثابتــة

ملف الأصول المالي

ــالي فــي منظومــة Optimum لإدارة  ــول المـ يشــتمل تطبيــق ملــف الأصـ
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف الأصول المالي

√ عملية الإستهلاكات.

√ عملية البيع.

√ إعتماد العمليات حسب الحركة المستندية.

√ طباعة العمليات.

√ الإستفسارات والتقارير.

√ عملية تمديد او تقصير عمر الأصل.

√ تحويل القيود المحاسبية الى الإستاذ المساعد والعام.

√ عملية الإستبعادات.

√ ارسال العمليات والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.
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ملف حركة الأصول

ــول فــي منظومــة Optimum لإدارة  ــة الأصـ ــف حــركـ ــق مل يشــتمل تطبي
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف حركة الأصول

√ عملية مناقلة الأصول وذلك حسب:

√ إعتماد مناقلة الأصول حسب الحركة المستندية إلكترونياً.

√ طباعة المناقلة.

√ الإستفسارات والتقارير.

√ ارسال المناقلة والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.

- التصنيف.
- الموقع.

- النوع.
- التصنيف المالي.

- الموظف الخ..
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ملف جرد الأصول

يشــتمل تطبيــق ملــف جـــرد الأصــــول فــي منظومــة Optimum لإدارة 
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

ملف جرد الأصول

√ عملية الجرد الفعلي الكلي او الجزئي وذلك حسب:

√ إعتماد الجرد حسب الحركة المستندية إلكترونياً.

√ عمل الإستبعاد أو الإضافة أو المناقلة إلكترونياً.

√ طباعة الجرد.

√ الإستفسارات والتقارير.

- التصنيف.
- الموقع.

- النوع.
- التصنيف المالي.

- الموظف الخ..

√ ارسال الجرد والتنبيهات إلكترونياً عن طريق البريد الإلكتروني.



١٠

منظومة
الأصول الثابتة

التقارير والإستفسارات

يشــتمل تطبيــق التطبيقــات والإعــدادات فــي منظومــة Optimum لإدارة 
الأصـول الثابتــة على التالي من التطبيقات:

التقارير والإستفسارات

√ التقارير الإدارية للأصول وذلك حسب:

√ تقارير وإستفسارات العمليات.

√ تقارير وإستفسارات حركة الأصول.

√ تقارير وإستفسارات الوثائق.

√ تقارير وإستفسارات الجرد.

- التصنيف.
- الموقع.

- النوع.
- التصنيف المالي.

- الموظف الخ..

البريــد  طريــق  عــن  إلكترونيــاً  والتنبيهــات  اليوميــة  القيــود  ارســال   √
   الإلكتروني.

√ التقارير والإستفسارات المالية للإستهلاكات.
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دولـة قطــر

سلطنـة عـمــان

المملكـة العـربيـة السعـوديـة

فــروع الـشــركــة
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